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School of Education 

Servicezentrum PädagogInnenbildung 

 

Anerkennungsleitfaden für Lehramtsstudierende (Curr. 2016) 

Anerkennung interner Lehrveranstaltungen 

Um Prüfungen bzw. Prüfungsleistungen aus anderen Studien der Universität Salzburg für das aktuelle 

Studium anerkennen und diese ins PLUSonline-System aufnehmen zu lassen, ist folgende 

Vorgehensweise notwendig: 

Hinweis: Für jedes Unterrichtsfach muss jeweils ein eigener Antrag/Neue Anerkennung erstellt 

werden als auch für die Bildungswissenschaftliche und schulpraktische Anerkennung. 

1. Anmeldung (Login) PLUSonline 

2. Unter „Studium“ auf „Anerkennung / Zeugnisnachtrag“ anklicken 

3. Rechts oben „Neue Anerkennung“ anklicken 

 

 

4. Es öffnet sich ein Fenster – dieses wie folgt ausfüllen: 

4.1 Wählen Sie das Studium, für welches Sie eine Anerkennung wünschen. 

4.2 „Allgemeine Anerkennung“ auswählen 

 

4.3 Universität Salzburg eingeben 

4.4 Tagesdatum eingeben 
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4.5 „Speichern“ anklicken 

 

5. Nachdem Sie auf „Speichern“ geklickt haben, können Sie das Fenster schließen/minimieren. Nun 

sehen Sie auf der vorherigen Seite, unter dem ausgewählten Studium und dem aktuellen Datum, Ihre 

„Allgemeine Anerkennung“. 

5.1 Für die Erstellung der ersten Bescheidposition – der gerade erstellen „Allgemeinen 

Anerkennung“ – klicken Sie in der Zeile auf   

5.2 Es öffnet sich das Fenster für die Erstellung der ersten Bescheidposition (Position 1). 

Achtung: Für jede Prüfung – für welche Sie eine Anerkennung wünschen – muss der folgende 

Vorgang jeweils wiederholt werden. Also für jede Prüfung muss eine eigene Position „Neue Position“ 

erstellt werden! 

 

 

5.3 Rechts oben „Neue Position“ anklicken. 

6. Nun können Sie die erste eintragen, die anerkannt werden soll. 

6.1 Neben „anzuerkennende Veranstaltung“ auf „hinzufügen“ klicken. 
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6.2 Nun muss die Prüfung ausgewählt werden, die anerkannt werden soll. 

Bei Anerkennungen von Prüfungen, die an der Universität Salzburg abgelegt wurden, öffnet sich ein 

neues Fenster mit der Liste aller abgelegter Prüfungen in alphabetischer Reihenfolge. 

 

6.2 „Speichern“ anklicken   

 

7. Als nächstes ist anzugeben, wofür die Prüfung an der Universität Salzburg anerkannt werden soll. 

Klicken Sie neben „wird/werden anerkannt für PLUS-Veranstaltung(en)“ auf „hinzufügen“ 

 

8. Nun öffnet sich das Fenster, in welchem die Salzburger Prüfung auszuwählen ist. Es ist 

jene Prüfung auszuwählen, die mit Ihrer anzuerkennenden Prüfung gleichwertig ist. 

 

 

8.1 Die anzuerkennende „gewünschte“ Prüfung muss gesucht und ausgewählt werden. Wählen Sie 

hierfür den grauen Kreis vor dem grünen Fähnchen für die entsprechende Prüfung aus. 
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8.2 Wählen Sie die gewünschte Salzburger Prüfung durch einen Klick auf  „Auswählen“     

aus! 

 

8.3 Nachdem Sie auf „Auswählen“ geklickt haben, wird folgendes Fenster automatisch geöffnet 

 
 

8.4 Wählen Sie das aktuelle Studienjahr „ Semester“ UND die Lehrveranstaltung der Universität 

Salzburg (!) aus 

  

 

8.5 Wähle Sie die Beurteilung – entsprechend der PLUS Beurteilung „anzuerkennende Prüfung“ 

gemäß Schritt 7.3 des Leitfadens – aus 
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8.6 Beenden Sie den Vorgang mit einem Klick auf  „Hinzufügen“! 

 

8.7 Nachdem Sie auf „Hinzufügen“ geklickt haben, schließen Sie die Prüfungsauswahl. 

 

TIPP: Soll die fremde Prüfung gleich mehrere Salzburger Prüfungen ersetzen, so wiederholen Sie 

sinngemäß unter der gleichen Position die Schritte 8) und 9) einfach. 

 

9) Nun erscheint das vorherige Fenster, erweitert durch die ausgewählte Salzburger Prüfung. 

9.1 Die „Position 1“, also der Antrag für die erste Prüfung, wird abgeschlossen, indem Sie 

„Speichern“ anklicken. 

TIPP:  Zu Ihren Bescheidpositionen kommen Sie jederzeit, indem  Sie unter „Anerkennungen / 

Zeugnisnachträge“ auf die drei Ziffern der gewünschten 

„Allgemeinen Anerkennung“ (zB 0/0/0 oder 1/0/0) klicken. 

Der Antrag auf Anerkennung der ersten Prüfung wurde durch das Speichern der Position 1 

abgeschlossen. Wenn Sie die Anerkennung von weiteren Prüfungen wünschen, so ist mit der Position 

2 (dann Position 3, usw.) fortzufahren. Es sind die Schritte 5.3) bis 10) zu wiederholen. 

10) Wenn Sie alle Prüfungen, die anerkannt werden sollen, eingetragen haben, ist der Vorgang durch 

einen Klick auf „Alle Positionen bestätigen“ zu beenden. Änderungen sind danach nicht mehr 

möglich! 

 

11) Nun können Sie die Anerkennungsdruckliste an das Prüfungsreferat übersenden (E-Mail an 

lehramt@sbg.ac.at).  

Achtung: Wenn Ihre originalen Prüfungsleistungen nicht im Rahmen eines Lehramtsstudiums 

absolviert wurden, müssen Sie bitte den Antrag unterzeichnet übersenden. Dieser wird nach der 

Kontrolle durch den/die jeweilige/n Untergruppensprecher/in an die Rechtsabteilung übersendet, wo 

der endgültige Anerkennungs-Bescheid ausgestellt wird. Nach Fertigstellung erhalten Sie eine 

Verständigung durch die Rechtsabteilung. Mit der Abholung des Bescheides wird die Anerkennung in 

PLUSonline gültig gesetzt und die anerkannten Prüfungen scheinen in Ihrem Studienerfolgsnachweis 

(weitere Bezeichnungen: Leistungsnachweis, Prüfungsnachweis, Transcript of Records) auf. 

mailto:lehramt@sbg.ac.at

